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ACTA No.5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNIÓN ÁREA VIRTUAL DE ALISTAMIENTO 09 ABRIL 2024 

CIUDAD Y FECHA: 
09 DE ABRIL DE 2024 
 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 
HORA FIN: 

06:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 
TEAMS 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO   

CEAI 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludo 

2. Presentación de la nueva plataforma virtual. 

3. Discusión sobre los pasos necesarios para su activación. 

4. Asignación de responsabilidades y tareas. 

5. Otros asuntos relevantes. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
• Realizar alistamiento virtual por activación de plataforma ZAJUNA. 

• Desarrollar la planeación de las fases en la plataforma TEAMS de Microsoft 

• Ajustar actividades para el plan de mejoramiento para los aprendices en la fase en la 

que se encuentran. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la reunión con un saludo a los presentes. 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDk1OWJmOTUtOWI0Yi00NjA4LWEyZGQtZTFiYjZiZjdjMjc4%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22d8eef64f-4150-42fb-bc32-0713ce801f90%22%7d
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2. Presentación de la nueva plataforma virtual  

Se inicia validando la entrada a la plataforma ZAJUNA. Con las nuevas credenciales 
que son las de sofiaplus ya que se debe actualizar la clave de sofiaplus. 

 

3. Discusión sobre los pasos necesarios para su activación  

Se debe activar la plataforma con la clave de sofiaplus. Verificar las fichas en cuanto 

a los procesos que se tienen en el horario para asignación de las mismas. 

 

4. Asignación de responsabilidades y tareas  

Cada  líder validará las fichas que estén cargadas en la plataforma activara las fases 

que correspondan a la formación en la que se encuentra y activará las actividades 

relacionadas a la fase. 

5. Otros asuntos relavantes 

 Se presentan fallas en la plataforma a la hora de ingresar, se queda inactiva por largo rato 
al momento de hacer un cambio o actualizar algún proceso. Se evidencian caídas de red de 
la misma. Se hace el respectivo ajuste en la plataforma SAVA para dejar las inconsistencias 
de la plataforma.  
 
Los instructores tomamos medidas de seguir utilizando TEAMS. Para el proceso de 
desarrollo normal de la ficha mientras se estabiliza la plataforma ZAJUNA.  

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_080252-

Grabación de la reunión.mp4 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_080252-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=JbGdMJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7fX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_080252-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=JbGdMJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7fX0%3D
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REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_094850-

Grabación de la reunión.mp4 
 

 

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_113749-

Grabación de la reunión.mp4 
 

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_142210-

Grabación de la reunión.mp4 
 

CONCLUSIONES 

Cada líder con el equipo ejecutor validará la información que estará en la plataforma 
ZAJUNA. Para cuadrar la fase, mientras se estabiliza. 
Enviar mensajes a los aprendices de seguir con TEAMS mientras se inicia con ZAJUNA 

Anuncio de Sesiones en línea del 8 al 12 de abril 2024. 

Entrega de RAP evaluados y juicios evaluativos. Sino asignados los RAP, se debe 

enviar un correo a Manuel Velosa, mfvelosa@sena.edu.co.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Validación de la información de la fase 
en la plataforma ZAJUNA mientras se 
estabiliza. 
 
Líder responsable de activar el grupo en 
TEAMS, para seguir la formación 

 

A la fecha 

 
 

Lideres de 

ficha y equipo 

ejecutor 

 

 

Lista de 

asistencia 

virtual 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDE

NCIA 

FIRMA 

 

Pantallazo asistencia desde Teams 

 

 

 

Teleinfor

mática 

 

 

 

Lista de 

asistenci

a virtual 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_094850-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=oZvG27&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7InN0YXJ0VGltZUluU2Vjb25kcyI6My44OH19
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_094850-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=oZvG27&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7InN0YXJ0VGltZUluU2Vjb25kcyI6My44OH19
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_113749-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=qOffdO&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7fX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_113749-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=qOffdO&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7fX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_142210-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=jjlcSb&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7InN0YXJ0VGltZUluU2Vjb25kcyI6My4wOH19
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNION%20VIRTUAL%20ALISTAMIENTO%20-PLATAFORMA%20ZAJUNA-20240409_142210-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=jjlcSb&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifSwicGxheWJhY2tPcHRpb25zIjp7InN0YXJ0VGltZUluU2Vjb25kcyI6My4wOH19
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