ACTA No.5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION AREA VIRTUAL DE ALISTAMIENTO 09 ABRIL 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

09 DE ABRIL DE 2024 08:00 a.m. 06:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

TEAMS CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

o & W N e

Saludo

Presentacion de la nueva plataforma virtual.

Discusidn sobre los pasos necesarios para su activacion.
Asignacion de responsabilidades y tareas.

Otros asuntos relevantes.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar alistamiento virtual por activacion de plataforma ZAJUNA.

Desarrollar la planeacion de las fases en la plataforma TEAMS de Microsoft

Ajustar actividades para el plan de mejoramiento para los aprendices en la fase en la
gue se encuentran.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunién con un saludo a los presentes.

GOR-F-084 V01



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDk1OWJmOTUtOWI0Yi00NjA4LWEyZGQtZTFiYjZiZjdjMjc4%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22d8eef64f-4150-42fb-bc32-0713ce801f90%22%7d

®
SENA

N

nets Curmns sartom ningaies Tiitade Cxmuntdad sprercices Cremaredsd nemustorws

2. Presentacion de la nueva plataforma virtual

Se inicia validando la entrada a la plataforma ZAJUNA. Con las nuevas credenciales
gue son las de sofiaplus ya que se debe actualizar la clave de sofiaplus.

3. Discusioén sobre los pasos necesarios para su activacion
Se debe activar la plataforma con la clave de sofiaplus. Verificar las fichas en cuanto

a los procesos que se tienen en el horario para asignacién de las mismas.

4. Asignacion de responsabilidades y tareas
Cada lider validara las fichas que estén cargadas en la plataforma activara las fases
gue correspondan a la formacion en la que se encuentra y activara las actividades
relacionadas a la fase.

5. Otros asuntos relavantes

Se presentan fallas en la plataforma a la hora de ingresar, se queda inactiva por largo rato
al momento de hacer un cambio o actualizar alguin proceso. Se evidencian caidas de red de
la misma. Se hace el respectivo ajuste en la plataforma SAVA para dejar las inconsistencias
de la plataforma.

Los instructores tomamos medidas de seguir utilizando TEAMS. Para el proceso de
desarrollo normal de la ficha mientras se estabiliza la plataforma ZAJUNA.

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409 080252-
Grabacion de la reunion.mp4
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REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_094850-

Grabacion de la reunién.mp4

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_113749-

Grabacion de la reunién.mp4

REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA-20240409_142210-

Grabacion de la reunién.mp4

CONCLUSIONES

Cada lider con el equipo ejecutor validara la informacién que estara en la plataforma

ZAJUNA. Para cuadrar la fase, mientras se estabiliza.

Enviar mensajes a los aprendices de seguir con TEAMS mientras se inicia con ZAJUNA

Anuncio de Sesiones en linea del 8 al 12 de abril 2024.

Entrega de RAP evaluados y juicios evaluativos. Sino asignados los RAP, se debe

enviar un correo a Manuel Velosa, mfvelosa@sena.edu.co.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Validacion de la informacion de la fase
en la plataforma ZAJUNA mientras se A la fecha
estabiliza. Lideres de Lista de
, . fichay equipo asistencia
Lider responsable de activar el grupo en ejecutor rtual
TEAMS, para seguir la formacién virtua
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDE FIRMA
NCIA
Pantallazo asistencia desde Teams
Teleinfor
matica Lista de
asistenci
a virtual
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1. Resumen

Titulo de la reunion REUNION VIRTUAL ALISTAMIENTO -PLATAFORMA ZAJUNA

Fartap que 33

Hara de inicio 4/09/24, 7:54:24 AM

Hora de finalizacion 4/03/24, 4:08:21 PM

Ouracion de la reunion Shomin%7s

Tiempo medio de asistencia 1h39mini0s

2. Participantes

Nombre Primera entr: Ultima salids Duracian de | Carrea electr id, de partici| Ral

Bibiana Del Pilar Hemandez Yasnt 4/09/24, 7:54 4/09/24, 4:04 8 h 3 min 55 s bhernandezy bhemandezy Organizador
Jhon Hulla 4/09/24, 7:59 4/09/24, 10:4 2 46 min 375 Moderador
Adriana Murillo Andrade 4/09/24, 8:00 4/09/24, 9:34 1 h 33 min 40 amurilloca@w amurilloa@s Moderador
Nora Liliana Dossman 4/09/24, 8:00 4/09/24, 8:49 48 min 575 nio M2 nhdos: & Moderad

Edwin Alexander Guerrero Martine 4/03/24, 8:01 4/03/24, 9:33 1 h 32 min 23 eaguerrerom eaguerrerom Moderador
Diego Javier Martinez Sanmiguel  4/09/24, 8:03 4/09/24, 9:24 1 h 31 min 20 djmartinez@ djmartinez@ Moderador

Tiberio Contreras Obonaga 4/09/24, 8:04 4/03/24, 9:42 1 h 37 min 25 tcontreraso@ tcontrarasoE Moderador
Luis Armando Amaya Quiroga 4/09/24, 8:06 4/03/24, 9.05 53 mIn 535 lamayaq@se lamayaq@se Moderador
Yenny Patricia Melo Moreno 4/09/24, 8:07 4/09/24, 8:20 3 min ymelo@sena ymelo@sena Moderador
yenny UOSIM&D?O/DSIM 9341h2Tmin2s Moderador
Maria Perdomo 4/09/24, 8:20 4/09/24, 934 1h 13 min 21 5 Moderador
Claudia Beatriz Ramirez Betancourt 4/09/24, 8:22 4/09/24, 9:24 1 h 11 min 51 cramirezb@s cramirezb@®s Moderador
Arlex Alexis Roa Arang 4/09/24, 8:24 4/09/24, 9:33 1 h 9 rnin 29 s arosa@sena. srosa@sens. Moderador
Harold Valencia Bermudez 4/09/24, 8:25 4/09/24,9:28 1 3min 55 hvalenciab@ hvalenciab@ Moderador
Sandra Bustamante 4/09/24,8:254/09/24,8:39 13 min S0 s Moderador
Daniel Andres Pino Gome: 4/09/24, 8:28 4/09/24, 8:54 25 min 125 dpinog@sen: dpinog@sen: Moderador
Déego Julian Hurado Guevara 4/09/24, 8:36 4/09/24, 11:1:2 h 30 min 43 djhurtado@s djhurtado@s Modefauor
Sandra Bustamante Carvajal 4/03(24,8:39 4/03/24,9:33 % min2s  sb shi M

Wilder Bolafios Gomez 4/09/24, 8:43 4/09/24, 11:0 2 h 23 min 24 wbolanos@s wholanos @s Moderador
fosa Consuelo Chamorro Guerrero 4/09/24, 8:51 4/09/24, 3:44 21 31 min 9 srcchamomog mchanmmé Mooeudot
Karen Andres Saldarriaga Ramirez 4/09/24, 8:534/09/24, 9:33 W min 35 ksaldarriagar k agar Mod
Monica Alexandra Loper Taborda  4/09/24, 8:55 4/09/24, 9:34 28 min 32 ¢ Moderador
Me Diuza 4/09/24, 9:14 4/09/24, 9:17 3 min 205 Moderador
Euvar Diuza 4/09/24, 9:17 3/03/24, 10:31h 17 min 59 5 Moderador
Claudia Ramirez 4/09/24,9:26 4/08/24, 9:24 Tmin 551 Moderador
Eliana Auiz Gallego 4/09/24, 9:27 4/09/24,9:336min 295 eruizg@sena erulzg@sena Moderador
Adriana Murllio 4/03/24, 9:42 4/09/24, 10:1:32 min 15 5 Moderador
DIANA PARRA 4/09/24, 9:48 4/09/24,12:0 2h 11 min 495 Moderador
Daniel Ernesto Espitia 4/09/24, 10:1 4/09/24, 3:53 5 h 38 min 10 daespitia@se daespitia@se Moderador
jhon Hulla 4/09/24, 10:4 4/09/24, 12:2 1 h 39 min 54 5 Moderador
Jackeline Espinosa Nieto 4/03/24, 11:1:4/053/24, 4:04 4 49 min 52 josp @ Josp @ Moderad
Wilfredo Hernando Moran Gordillo 4/09/24, 11:1.4/09/24, 115541 min 115 wh &5 wh & Moderad:
Jhon Huila 4/09/24, 1:47 4/03/24, 3:49 2h 2min 305 Moderador
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3. Actividades de la reunion
Nombre

Bibiana Del Pilar Hernandez Yasnd
Jhon Huila

Adriana Murillo Andrade

Nora Liliana Dossman

Hora de entr: Hora de salid Duracion Correo electr Rol

4/09/24, 7:54 4/09/24, 4:04 8 h 9 min 55 s bhernandezy Organizador
4/09/24, 7:59 4/09,/24, 10:4 2 h 46 min 37 s Moderador
4/09/24, 8:00 4/09,/24, 9:34 1 h 33 min 40 amurilloa@s Moderador
4/09/24, 8:00 4/09/24, 8:49 48 min 57s  nldossman@ Moderador

Edwin Alexander Guerrero Martine 4/09/24, 8:01 4/09/24, 9:33 1 h 32 min 29 eaguerrerom Moderador

Diego Javier Martinez Sanmiguel
Tiberio Contreras Obonaga

Luis Armando Amaya Quiroga
Yenny Patricia Melo Moreno
yenny

Maria Perdomo

4/09/24, 8:03 4/09/24, 9:34 1 h 31 min 20 djmartinez@ Moderador
4/09/24, 8:04 4/09/24, 9:42 1 h 37 min 25 tcontreraso@ Moderador
4/09/24, 8:06 4/09/24, 9:05 59 min 535 lamayaq@se Moderador
4/09/24, 8:07 4/09/24, 8:10 3 min ymelo@sena Moderador
4/09/24, 8:07 4/09/24,9:34 1 h 27 min 2 s Moderador
4/09/24, 8:20 4/09/24, 9:34 1 h 13 min 215 Moderador

Claudia Beatriz Ramirez Betancourt 4/09/24, 8:22 4/09/24, 9:34 1 h 11 min 51 cramirezb@s Moderador

Arlex Alexis Roa Arana

Harold Valencia Bermudez

Sandra Bustamante

Daniel Andres Pino Gomez

Diego Julian Hurtado Guevara
Diego Julian Hurtado Guevara
Sandra Bustamante Carvajal
Sandra Bustamante Carvajal
Wilder Bolafios Gomez

Rosa Consuelo Chamorro Guerrero
Rosa Consuelo Chamorro Guerrero
Rosa Consuelo Chamorro Guerrero
Karen Andrea Saldarriaga Ramirez
Manica Alexandra Lopez Taborda
e Diuza

Euvar Diuza

Claudia Ramirez

Eliana Ruiz Gallego

Adriana Murillo

DIANA PARRA

Daniel Ernesto Espitia

Jhon Huila

Jackeline Espinosa Nieto

Wilfredo Hernando Moran Gordillo 4/08/24, 11:1.4/09/24, 11:5 41 min 11 s

Jhon Huila

4/09/24, 8:24 4/09/24, 9:33 1 h 9 min 29 saroaa@sena. Moderador
4/09/24, 8:25 4/09/24, 9:28 1 h 3 min 55 hvalenciab@ Moderador
4/09/24, 8:25 4/09/24, 8:39 13 min 505 Moderador
4/09/24, 8:28 4/09/24, 8:54 25 min 125 dpinog@sen; Moderador
4/09/24, 8:36 4/09/24, 10:3.1 h 58 min 21 djhurtado@s Moderador
4/09/24, 10:3 4/09/24, 11:1:132 min 225 djhurtado@s Moderador
4/09/24, 8:39 4/09,/24, 9:27 48 min 16 s sbustamante Moderador
4/09/24, 9:32 4/09/24, 9:33 1 min46s  sbustamante Moderador
4/09/24, 8:43 4/09/24, 11:0 2 h 23 min 24 wholanos@s Moderador
4/09/24, 8:51 4/09/24, 11:1 2 h 19 min 54 rcchamarro@ Moderador

4/09/24, 2:35 4/09/24, 2:42 7min 10 5
4/09/24, 3:40 4/09/24, 3:44 4 min 55
4/09/24, 8:53 4/09/24, 9:33 40 min 5 5

rcchamorro@ Moderador
rcchamorro@ Moderador
ksaldarriagar Moderador

4/09/24, 8:55 4/09/24, 9:34 38 min 32s Maoderadar
4/09/24, 9:14 4/09/24, 9:17 3min 20 s Moderador
4/09/24, 9:17 4/09/24, 10:3.1 h 17 min 59 5 Moderador
4/09/24, 9:26 4/09/24, 9:34 7 min 55 5 Moderador
4/09/24, 9:27 4/09/24, 9:33 6 min 295 eruizg@sena Moderador
4/09/24, 9:42 4/09/24, 10:1. 32 min 19 s Moderador
4/09/24, 9:48 4/09/24,12:0 2 h 11 min 49 s Moderador

4/09/24, 10:1 4/09/24, 3:53 5 h 38 min 10 daespitia@se Moderador
4/09/24, 10:4 4/09/24,12:2 1 h 39 min 54 s Moderador
4/09/24, 11:1.4/09/24, 4:04 4 h 49 min 52 jespinosan® Moderador
whmoran@s Moderador

4/09/24, 1:47 4/09/24, 3:49 2h 2min 30 s Moderador

Aprandiz
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